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 Prezentul manual de utilizare se adresează exclusiv agenților economici care doresc să certifice 

produse agroalimentare ca produse tradiționale, în conformitate cu prevederile ORDINULUI nr. 

724/2013 privind atestarea produselor tradiționale (model pilot) 
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1. Crearea unui cont nou în portalul CPAC 
 

Pasul 1. Accesați adresa web https://cpac.afir.info, secțiunea ”CONECTARE”.  

 

 

De asemnea, la portalul CPAC se mai poate ajunge din site-ul www.madr.ro, unde pe prima pagina a 

fost creat un buton dedicat portatulului CPAC. 

 

Pasul 2. În fereastra care se deschide, apăsați ”Inregistrare utilizator nou?” 

https://cpac.afir.info/
http://www.madr.ro/


 

 

Pasul 3.  În fereastra care se deschide, introduceti o adresa de email validă, la care aveți acces, și 

parola dorită. Confirmați, de asemenea, parola aleasă în câmpul ”Confirmare parola”. După ce ați 

introdus datele solicitate, apăsați butonul ”Inregistrare”  

 

 

 Pasul 4. După apăsarea butonului ”Inregistrare” veți primi pe adresa de email introdusă la pasul 

anterior un email de confirmare. Pentru activarea contului de utilizator este necesară verificarea adresei 

de email prin apăsarea pe link-ul conținut de email-ul primit. În cazul în care nu găsiți email-ul in Inbox-

ul dumneavoastră, căutați și în folderol Spam/Junk/E-mail nedorit. 

 



 

 După accesarea link-ului din email-ul de confirmare se va deschide o nouă pagină web care va 

afișa mesajul ”Vă mulțumim pentru confirmarea adresei de email cu care v-ați înregistrat. Vă puteți 

autentifica acum în cont folosind butonul de autentificare din bara de meniu.” 

 În acest moment, contul dumneavoastră de utilizator a fost creat și activat și poate fi folosit la 

depunerea online a documentației necesare certificării produselor dumneavoastră. 

2. Autentificarea în contul dumneavoastră. 
 

Pasul 1. Accesați adresa web https://cpac.afir.info, secțiunea ”CONECTARE”.  

 

 

De asemnea, la portalul CPAC se mai poate ajunge din site-ul www.madr.ro, unde pe prima pagina a 

fost creat un buton dedicat portatulului CPAC. 

https://cpac.afir.info/
http://www.madr.ro/


 

 

Pasul 2. În fereastra deschisă introduceți adresa de email și parola aleasă atunci când ați creat contul 

dumneavoastră de utilizator, apoi apăsați butonul ”Autentificare” 

 

 După autentificarea cu succes va fi afișată prima pagina a portalului CPAC. 

 



3. Depunerea documentației necesare certificării produselor 
 

Pasul 1. Din prima pagina a portalului faceți click pe butonul ”DOSARE”, apoi alegeți ”Dosarele mele” 

 

Pasul 2. În pagina care se deschide, apăsați butonul ”Adăugare” 

 

 Efectuarea click pe butonul ”Adăugare” de mai sus va expanda pagina în care vor fi afișați cei 3 

(trei) pași necesari depunerii online a documentației necesare certificării. 

 



 Pasul 3.1 Descărcați formularul inteligent al cererii de înregistrare produs apăsând pe butonul 

”Descarcă”. 

 

  

Salvați formularul inteligent pe calculatorul/laptopul dumneavoastră. 

 

 



 Pasul 3.2. Deschideți formularul descărcat anterior și completați-l urmărind instrucțiunile din 

cadrul formularului. ATENȚIE!!! Deschideți formularul inteligent folosind Adobe Reader. Formularul nu se 

va deschide în browserul dumneavoastră de internet. 

Pagina 1 Pagina 2 

  
 

 Pasul 3.3. După completarea formularului inteligent, încărcați-l în portalul CPAC urmărind instrucțiunile 

de mai jos: 

 



 După încărcarea cu succes a formularului inteligent, în secțiunea ”Dosarele mele” vor fi afișate 

informații despre dosarul depus, inclusiv starea în care se află dosarul. Imediat după depunere, dosarul 

se află în starea ”Dosarul a fost inițiat” 

 

 

Pasul 3.4. Încărcați toate celelalte documente solicitate prin Ordinul nr.  724/2013 privind 

atestarea produselor tradiționale 

NOTĂ!!! În acest pas se vor încărca doar documente cu semnătură olografă și ștampilă, acolo 

unde este cazul, scanate în format pdf. În cazul în care documentul depășește dimensiunea 

configurată în sistem, va fi afișat un mesaj de avertizare. 

  



Pasul 3.4.1. În secțiunea ”Dosarele mele” faceți click oriunde în zona în care sunt prezentate 

informații despre dosar. 

 

 

Pasul 3.4.2. În pagina care se dechide, faceți click pe butonul ”Deschide sarcina” 

 



Pasul 3.2.3. În pagina care se deschide încărcați documentele obligatorii, apăsând pe butonul ”Încarcă” 

din dreptul fiecăruia . 

 

 

 

 

 



La încărcarea cu success a fiecărui document se va afișa un mesaj de forma ”Fișierul [denumirea 

fișierului].pdf [dimensiunea fișierului] KB a fost încărcat cu success”, iar sintagma ”Fără fișier încărcat” va 

fi înlocuită cu denumirea fișierului încărcat. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pentru adăugarea altor documente decât cele obligatorii, în câmpul ”Adăugare document de 

tipul: Document opțional”, completați o descriere a documentului și apăsați butonul ”Încarcă” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 După încărcarea cu succes a unui document opțional, acesta va fi adăugat la lista documentelor 

atașate, iar câmpul ”Adăugare document de tipul: Document opțional” va deveni din nou disponibil, 

pentru cazul în care trebuie adăugate mai multe documente opționale. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Prin aceeași metodă, precum cea utilizată pentru adăugarea documentelor opționale, se pot 

adăuga, de asemenea, și fotografii ale produsului supus certificării, doar în format png, jpg, sau jpeg. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pasul 3.2.4. După ce ați finalizat încărcarea tuturor documentelor necesare, finalizați depunerea 

dosarului prin selectarea butonului ”Alege o decizie” și apoi opțiunea ”Depune/Trimite dosar către DAJ” 

 

 

 Confirmați operațiunea prin apăsarea butonului ”Confirmă”. ATENȚIE! După apăsarea butonului 

”Confirmă”, informațiile încărcate iîn portalul CPAC, nu mai pot fi modificate.   



 

 Pasul 3.2.5. Verificati ca noua stare a dosarului depus să fie ”Dosar în verificare la DAJ”.  

 

Felicitări! Ați depus cu succes dosarul dumenavoastră. Un reprezentant al Direcției Agricole Județene 

către care ați trimis dosarul, vă va contacta în cel mai scurt timp posibil. 

 

În cazul în care întâmpinați dificultăți tehnice, vă rugăm sa ne descrieți problema întâmpinată la adresa 

de email cpac@afir.info.  

 

mailto:cpac@afir.info

